湖北医药学院因私出国（境）审批表
（适用副处级以上干部、博士、副高以上职称和保密人员）
	姓名
	
	性别
	
	出生
年月
	
	政治
面貌
	

	身份证号
	
	手机号
	

	所在单位（部门）
	
	职务∕职称
	

	前往国家或地区
	

	出国（境）起止日期：    

	出国（境）事由、时限及承诺
	本人因                  ，拟于     年   月   日至    年   月    日，前往                                  

具体行程：
本人承诺：自觉遵守外事纪律，严格执行此申请时限和行程并按期回国，回国后10天内将证件交还党委组织部保管。
申请人签名：
年     月     日

	申请人所在单位负责人签名（加盖公章）：

                                   年     月     日

	人事处负责人签名（加盖公章）：

          年     月     日
	党委组织部负责人签名（加盖公章）：

  年     月     日

	校领导审批意见（签名）：

                                   年     月     日


备注：此表需双面打印，校领导意见一栏，专技人员（含教辅）由分管人事工作的校领导审批，在职干部、离退休干部等人员由分管组织工作的校领导审批。
因私出国( 境)提醒函
根据中央和省委关于国家工作人员因私出国(境)有关规定，现就有关事项提醒如下:
1.在职和退休处级以上干部、具有副高及以上职称人员、具有博士学历学位人员、财务审计人员、涉密保密人员均应将因私普通护照、往来港澳通行证、大陆居民往来台湾通行证等因私出国（境）证件交由校党委组织部集中保管。
2.因私出国(境)事项报经学校党委组织部批准后，方可领取或办理因私证件;办理完因私证件后，应及时报告党委组织部，并上交证件。
3.因私出国(境)需报经学校党委组织部审批，一事一审批，不得一次审批多次有效。
4.提交因私出国(境)申请资料务必客观真实、准确完整，如实报告费用来源情况。
5.办理签证(签注)前3天领取因私证件，签证(签注)办理完毕后立即上交证件;出发前3天再次领取因私证件，因故取消出国(境)的，在原审批的出发时间逾期后3天内交回证件。
6.出国(境)后，严格执行审批行程和时间安排，按期返回，不准私自延长在外停留时间，如有特殊情况应及时报告，并于回国(境) 10天内上交证件。
7.在国(境)外期间，严格遵守国(境)外法律法规和风俗习惯，不以党员身份参加公开活动，不到敏感的国家(地区)，时刻注意维护国家利益和民族荣誉。
8.因私出国(境)所发生的费用一律自理。
